BUKU PANDUAN

APLIKASI SISTEM INFORMASI PASAR KERJA
TERBUKA DAN TERPADU (APIK KERJAKU)

PERLINDUNGAN SOSIAL PEKERJA RENTAN
KOTA SEMARANG (PIJAR SEMAR)

DINAS TENAGA KERJA
KOTA SEMARANG



PENJELASAN UMUM

Aplikasi Sistem Informasi Pasar Kerja Terbuka dan Terpadu (APIK KERJAKU) adalah suatu
ekosistem digital yang menjadi platform bagi segala jenis layanan publik dan aktivitas
bidang ketenagakerjaan di Dinas Tenaga Kerja Kota Semarang. Salah satu layanan terbaru
dari APIK KERJAKU adalah Perlindungan Sosial Pekerja Rentan Kota Semarang atau disebut
PIJAR SEMAR. Layanan ini berfungsi untuk mendata pekerja rentan di Kota Semarang yang
selanjutnya akan memperoleh jaminan tenaga kerja dengan bantuan Pemerintah Kota
Semarang.

PIJAR SEMAR dapat diakses melalui website https://disnaker.semarangkota.go.id/REDAKSI

#BanggaDadiWongSemarang,GampangGolekGawean

Staff DISNAKER dapat mengakses layanan PIJAR SEMAR melalui browser dengan
mengetikkan alamat url https://disnaker.semarangkota.go.id/REDAKS| pada addressbox.

C @ https://disnaker.semarangkota.go.id/REDAKSI

Gambar URL yang diketikkan pada address box aplikasi browser

Remember Me

Bantuan

00

Gmbar Tampilan halaman “Depan”
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1. Login Akun PIJAR SEMAR
e Sebelum dapat menggunakan layanan aplikasi PIJAR SEMAR, Anda harus mempunyai
akun PIJAR SEMAR terlebih dahulu. Untuk mendapatkan akses akun silahkan
mengubungi bagian IT di Sekertariat DINAS TENAGA KERJA KOTA SEMARANG.

e Setelah mendapatkan akun, silahkan menginputkan ke bagian menu login :

1. Masukkan Username

2. Masukkan Password

Remember Me

TS | 3.KiikTombol SIGN IN

Bantuan

- 00

*Apabila mengalami kesulitan, dapat menghubungi channe bantuan melalui
Whatssap, FB, atau Email DISNAKER yang tertera.

Berhasil!

ukkan Kode Verifikasi yang dikirim
hatsapp ata 1]

Berhasil!

Berhasil Login, Silakan Masuk

e Masukkan Kode Verifikasi yang dikirimkan melalui Whatsapp / E-Mail
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= Redaksi

Dashboard

‘ fatah.kalijaga # Redalal / Doshboord
0BRETIIERITT

ARTICLES POST VIEW KEGIATAN STORAGE
A

1656 of Total Articte 2% of Total Pt View 0% of Total Agenda Total Uscge
& profil
& Layonan
& Artikel

Senin Selasa Rabu Kamis Jumat

& Agenda Kegiotan 08:00-1600 08:00-1600 08:00-1600 08:00-1600 07:30-1400

& SotuDota
& Cuti Bersama Hari Raya lduladha

& Pekerjo Rentan

oL , =3

Kateg Viewe:

Per 2 95

Pe 9 Nee MK B Berit 1359

Duo UPTD BLK Kota Ser ggang i Panggung Fashion Show Festival Vokos Berita 4
redit ram Pelotihan 3 UPTD BLK Disnaker Kota Semarang Berita

Gambar tampilan Menu Utama / Dashboard setelah login

2. Mengakses Menu Pekerja Rentan
e Pada Menu utama (Dashboard) silahkan klik Sub-Menu Pekerja Rentan di Kolom Kiri.

#® Dashboard

& profil
& Layanan
A Artikel >

& Agenda Kegiatan

& Satu Data

& Pekerja Rentan L » 3. Klik Sub-Menu Pekerja Rentan

@ Log >

e Selanjutnya akan muncul tampilan menu Pekerja Rentan.
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= Redaksi
Pekerja Rentan
. fatah.kalijoga # Redoksi / F :
- 0896TNEINT
I a
# Doshboord
No  Kecamatan Belum | Menunogu ok Diverifikasi  Totol  Presentase
& profil Upload Verifikasi
1 290 0 ] 3 297 000%
& Layanan
2 BANYUMANIK 89 0 0 209 498 000%
& Artikel
3 CANDISARI 0 0 0 304 308 0.00%
& Agenda Kegiatan
a GAJAHMUNGKUR 28 0 1] 2 as 0.00%
& Sotu Dato S GAYAMSARI 73 0 0 258 345 0.00%
o 6 GENUK 649 0 0 7 656 000%
0 Lo > 7 GUNUNGPATI 25 7 0 7 000%
8 MUEN 435 [} 0 481 000%
9 NGALIAN 375 [} 0 903 1338 000%
10 PEDURUNGAN 0 0 0 000%
M SEMARANG BARAT 28 [} 0 338 561 000%
17 SEMARANG SELATAN 0 0 07 41 000%
13 SEMARANG TENGAH 44 0 0 702 831 0.00%
4 SEMARANG TIMUR 0 0 0 2 7 000%

Gambar Tampilan Menu Pekerja Rentan

e Terdapat 3 Sub-Menu di bagian Pekerja Rentan, Yaitu : PROGRESS, DATA, dan DIKEMBALIKAN

Pekerja Rentan
# Redaksi / Pekerja Rentan

Lrrocres | BIDATA B DIKEMBALIKAN

o PROGRESS :
Menampilkan Summary Progress pengumpulan Data Pekerja Rentan yang
telah berjalan dari masing-masing kecamatan di Kota Semarang.

o DATA:
Menampilkan Database Pekerja Rentan yang telah disubmit oleh Admin
Kelurahaan untuk selanjutnya dilakukan Tindakan.

o DIKEMBALIKAN
Menampilkan Database Pekerja Rentan yang mengalami kesalahan data /
Orang pada data tidak ditemukan dilapangan pada proses pengecekan oleh
ADMIN Kelurahan, sehingga dikembalikan lagi ke DISNAKER untuk diperbaiki.
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3. Mencari Data Pekerja Rentan
e Pilih Menu DATA, masukkan Kata-kata / Keyword untuk mencari Data yang
dimaksud. Data dapat berupa NIK, NAMA, KECAMATAN, KELURAHAN, dan
PEKERJAAN.

Pekerja Rentan N
# Redaksi / Pekerja Rentan
EPrOGRES | pata ) BIDKEMBALIKAN
Show 10 v entries Search: GAYAMSARI >
Ne NIK Noma Lengkap Gender Kelurahan Kecamatan Pekerjaon
[ . . .
Ketikan Keyword yang dicari
ABDUL HALIM Loki-Laki " Pedagang Keliling /
= 337A0A2ATBE000 1} AN UTARA 91 A RT 04/ RW 04 47 Tahun CHAMBARI CATAMSARI Asongan / Eceran; =
36 agacsoaizronogr | ABDULRAHMAN S Loki-Loki GAYAMSARI GAVAMSARI Buruh Horian Lepas/ [ Diverivikasi | ﬂ
Gejoh Timur Dalam 2 ne.20 RT 07 RW 08 46 Tahun Serabutar; -

e Setelah mengetik Keyword / Data Tekan Tombol Enter di Keyboard agar data
diproses oleh pencarian.

4. Memfilter Data Pekerja Retan
e Pilih Menu DATA, Klik ikon pencarian berupa tombol biru dengan icon kaca pembesar
berikut.

Pekerja Rentan

A Redaksi / Pekerja Rentan

TrroGRES  ( Eoata ) ENDIKEMBALIKAN Klik Ikon Pencarian

Show 10 v entries Search: GAYAMSARI

ABDUL HALIM Laki-Laki &, Pedagang Keliling / pa
2 3574042412880001 KIJANG UTARA 91 A RT 04/ R 04 37 Tohun GAVAMSARI GAAMSARI Asongen / Ecerar;

rion Lepas / RarRE] ﬂ

36 3374082412790001 GAYAMSARI GAYAMSARI

ABDUL RAHMAN Loki-Loki
Gajeh Timur Dalam 2 no.20 BT 07 RW 08 46 Tohun

e Akan muncul menu Filter Pekerja Seperti Berikut :

Q Filter Pekerja

Kecamatan

Status

Semua -
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e Untuk melakukan Sortir Pekerja berdasarkan Kecamatan tertentu, silakan klik
Kecamatan, maka akan muncul seluruh kecamatan di kota semarang. Pilih
kecamatan yang ingin ditampilkan / di sortir.

o Filter Pekerja

Kecamatan

Semua
BANYUMANIK
CANDISARI
GAJAHMUNGKUR
_ GAYAMSARI
8| GENUK o
GUNUNGPATI

v
MIJEN

Q Filter Pekerja

Kecamatan

BANYUMANIK -

Status
Semua
Semua
Belum Upload
g Menunggu Verifikasi r

08 SAYA

Diverifikasi

Ditolak
SAA

Bukan Pekerja Rentan

e Silahkan Pilih Status Pekerja yang ingin di Sortir, Data Pekerja Rentan akan

menampilkan sesuai status :

o Semua : untuk menampilkan semua status

©)
©)
©)
©)

Menunggu Verifikasi : Menunggu Verifikasi dari kelurahan

Diverifikasi : Sudah dierifikasi admin kelurahan

Ditolak : Ditolak karena Data Tidak Memadahi

Bukan Pekerja Rentan : Pekerja yang bukan merupakan Pekerja Rentan

e Setelah memilih kriteria filter, tekan menu filter untuk memulai mensortir Data
Pekerja Rentan. Maka akan ditampilkan Data Pekerja Rentan sesuai pilihan.

Klik Tombol Filter
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5. Menyetujui / Menolak Data Pekerja Rentan
e Setelah admin kelurahan melakukan verifikasi data pekerjaan rentan, maka status
pekerja rentan akan menjadi diverifikasi.

e Pada tahap ini, Admin DISNAKER dapat melanjutkan proses Approval Data Pekerjaan
Rentan Melalui Menu berikut :

™ NiK Noma Lengkop Gender Kelurohan Kecamatan Pakerjaon Stotus [ e ]
1
1 33P41E£101680002 AANIK SUPRIHATININGSIH Perempuan EAMBANKEREP NGALIVAN Buruh Harian Lepas / n ﬂ
JL CANDI SEWU RTD3 RWOS 58 Tahun Serabutan:
\
L T

° n : Adalah Menu untuk Menyetujui Data Pekerja Rentan. Apabila di klik akan
muncul gambar berikut

& Verifikasi Dokumen
0 INGSH

~ KOTASEMARANG 7
7415610180002

Foto Saat Bekerja

Pilih Tindak Lanjut
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o Silahkan pilih tindakan yang ingin dilakukan, ada 3 pilihan :

Pilih Tindak Lanjut

Simpan Pilihan.

=

= Setuju : Menyetujui Data Pekerja Rentan untuk diteruskan ke Jaminan
Tenaga Kerja

= Tolak : Menolak Data Pekerja Rentan

= Bukan Pekerja Rentan : Bukan merupakan pekerja rentan

o Klik Tombol Simpan untuk menyimpan Pilihan.

P
° : Adalah untuk merubah data pekerja rentan.

° ﬂ : Adalah untuk menghapus data pekerja rentan.

6. Merubah Informasi Data Pekerja Rentan
e Anda dapat merubah informasi data pekerjaan dengan cara menekan icon berikut

e Setelah itu akan muncul tampilan data pekerja rentan, dan anda dapat merubah data
dari pekerja rentan yang dipilih
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B Pekerja Rentan

Jenis Pekerjaan

No. KTP Mama Lengkap
B | 3374156101680002 B | AANIK SUPRIHATININGSIH
Alomat Tempat Lahir Tol Lahir
9 | JL CANDI SEWU RT.03 RW05 o SOLo B 21/01/1948

Nama Pekerjaan

Buruh Harian Lepas / Serabutan; PEKERJAAN LAIN (menurut Anda Pekerja
Kecamatan Kelurahan
NGALIYAMN - BAMBAMNKEREP -

=3

Gambar data pekerja rentan

e Setelah selesai merubah, klik tombol simpan. Untuk menyimpan perubahan.

7. Menghapus Data Pekerja Rentan
e Anda dapat menghapus informasi data pekerjaan dengan cara menekan icon berikut

8. Memeriksa Data yang dikembalikan
Apabila terdapat data pekerja rentan yang dikembalikan oleh admin kelurahan, karena
data tidak ada ataupun salah, maka admin kelurahan dapat mengembalikan dan data
tersebut akan muncul di menu DIKEMBALIKAN

X PROGRES Bosta  ( Bok

EMBALIKAN )

Show 10 v entries Search:

Ne NIK Noma Lengkap Gender Pekerjoan

Buruh Harian Lepos /
Sercbuton;

1 aaraomasoersoon AoPU- ROO:'LMH

Loki-Loki
259 A Tehur

ADITYA BAGUS SANTOSO
Karang tengaha BT 05 Rt/ 03

LakiLoki Pedagang Keliling /
31 Tohun Asongan / Eceron;

2 3374021305950003

Buruh Harian Lepas /
Sercbuton;

3 T AGUNG BUDI SISWANTO
RT AW &

Laki-Loki
47 Tehu

AGUS MUKJIYIN
TES RT 05 RW 03 38 Tohun

Gambar Tampilan Menu Dikembalikan

Buruh Horian Lepas /
Serabutan;

) 3374151708670002

H

Anda dapat merubah / Mengecek kembali data pekerja rentan dengan menekan icon
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B Pekerja Rentan

No. KTP Nama Lengkap
B 3374022304730001 A ABDUL ROCHIM
Alamat Tempat Lahir Tol Lahir
9 | Jlpurwogondo Il 259 A 00 PASURUAN 3 23/04/1979
Jenis Pekerjaan Nama Pekerjaan
Buruh Harian Lepas / Serabutan; PEKERJAAN LAIN
Kecamatan Kelurahan
SEMARANG BARAT - KEMBANGARUM -
=
Tampilan Menu Edit

e Setelah selesai melakukan perubahan, untuk menyimpan silahkan klik tombol
simpan.
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