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Hal 2 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

PENJELASAN UMUM 

Aplikasi Sistem Informasi Pasar Kerja Terbuka dan Terpadu (APIK KERJAKU) adalah suatu 

ekosistem digital yang menjadi platform bagi segala jenis layanan publik dan aktivitas 

bidang ketenagakerjaan di Dinas Tenaga Kerja Kota Semarang. Salah satu layanan terbaru 

dari APIK KERJAKU adalah Perlindungan Sosial Pekerja Rentan Kota Semarang atau disebut 

PIJAR SEMAR. Layanan ini berfungsi untuk mendata pekerja rentan di Kota Semarang yang 

selanjutnya akan memperoleh jaminan tenaga kerja dengan bantuan Pemerintah Kota 

Semarang. 

PIJAR SEMAR dapat diakses melalui website https://disnaker.semarangkota.go.id/REDAKSI 

#BanggaDadiWongSemarang,GampangGolekGawean 

 
Staff DISNAKER dapat mengakses layanan PIJAR SEMAR melalui browser dengan 

mengetikkan alamat url https://disnaker.semarangkota.go.id/REDAKSI pada addressbox. 

 

 

Gambar URL yang diketikkan pada address box aplikasi browser 
 

 

Gmbar Tampilan halaman “Depan” 
 
 
 
 



Hal 3 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 

1. Login Akun PIJAR SEMAR 

• Sebelum dapat menggunakan layanan aplikasi PIJAR SEMAR, Anda harus mempunyai 

akun PIJAR SEMAR terlebih dahulu. Untuk mendapatkan akses akun silahkan 

mengubungi bagian IT di Sekertariat DINAS TENAGA KERJA KOTA SEMARANG. 

• Setelah mendapatkan akun, silahkan menginputkan ke bagian menu login : 

 
 

*Apabila mengalami kesulitan, dapat menghubungi channe bantuan melalui  
Whatssap, FB, atau Email DISNAKER yang tertera. 

 

 
 

• Masukkan Kode Verifikasi yang dikirimkan melalui Whatsapp / E-Mail 
 
 
  

1. Masukkan Username 

2. Masukkan Password 

3. Klik Tombol SIGN IN 



Hal 4 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 
Gambar tampilan Menu Utama / Dashboard setelah login 

 
 

2. Mengakses Menu Pekerja Rentan 

• Pada Menu utama (Dashboard) silahkan klik Sub-Menu Pekerja Rentan di Kolom Kiri. 
 

                                  
 
 

• Selanjutnya akan muncul tampilan menu Pekerja Rentan. 
 
 
 

3. Klik Sub-Menu Pekerja Rentan 



Hal 5 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 
Gambar Tampilan Menu Pekerja Rentan 

 

• Terdapat 3 Sub-Menu di bagian Pekerja Rentan, Yaitu : PROGRESS, DATA, dan DIKEMBALIKAN 
 

 
 

o PROGRESS :  
Menampilkan Summary Progress pengumpulan Data Pekerja Rentan yang 
telah berjalan dari masing-masing kecamatan di Kota Semarang. 
 

o DATA :  
Menampilkan Database Pekerja Rentan yang telah disubmit oleh Admin 
Kelurahaan untuk selanjutnya dilakukan Tindakan. 

 
o DIKEMBALIKAN 

Menampilkan Database Pekerja Rentan yang mengalami kesalahan data / 
Orang pada data tidak ditemukan dilapangan pada proses pengecekan oleh 
ADMIN Kelurahan, sehingga dikembalikan lagi ke DISNAKER untuk diperbaiki. 
 

 
 



Hal 6 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

3. Mencari Data Pekerja Rentan 

• Pilih Menu DATA, masukkan Kata-kata / Keyword untuk mencari Data yang 
dimaksud. Data dapat berupa NIK, NAMA, KECAMATAN, KELURAHAN, dan 
PEKERJAAN. 

 

 
 

• Setelah mengetik Keyword / Data Tekan Tombol Enter di Keyboard agar data 
diproses oleh pencarian. 
 
 

4. Memfilter Data Pekerja Retan 

• Pilih Menu DATA, Klik ikon pencarian berupa tombol biru dengan icon kaca pembesar 
berikut. 

 

 
 

• Akan muncul menu Filter Pekerja Seperti Berikut : 
 

 
 
 
 
 
 
 

Ketikan Keyword yang dicari 

Klik Ikon Pencarian  



Hal 7 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 

• Untuk melakukan Sortir Pekerja berdasarkan Kecamatan tertentu, silakan klik 
Kecamatan, maka akan muncul seluruh kecamatan di kota semarang. Pilih 
kecamatan yang ingin ditampilkan / di sortir. 

 

  

• Silahkan Pilih Status Pekerja yang ingin di Sortir, Data Pekerja Rentan akan 
menampilkan sesuai status : 

o Semua : untuk menampilkan semua status 
o Menunggu Verifikasi : Menunggu Verifikasi dari kelurahan 
o Diverifikasi : Sudah dierifikasi admin kelurahan 
o Ditolak : Ditolak karena Data Tidak Memadahi 
o Bukan Pekerja Rentan : Pekerja yang bukan merupakan Pekerja Rentan 

 

• Setelah memilih kriteria filter, tekan menu filter untuk memulai mensortir Data 
Pekerja Rentan. Maka akan ditampilkan Data Pekerja Rentan sesuai pilihan. 

 

 
 
 

  

Klik Tombol Filter  



Hal 8 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

5. Menyetujui / Menolak Data Pekerja Rentan 

• Setelah admin kelurahan melakukan verifikasi data pekerjaan rentan, maka status 
pekerja rentan akan menjadi diverifikasi. 

• Pada tahap ini, Admin DISNAKER dapat melanjutkan proses Approval Data Pekerjaan 
Rentan Melalui Menu berikut : 

 

 
 
 
 

•    :  Adalah Menu untuk Menyetujui Data Pekerja Rentan. Apabila di klik akan 
muncul gambar berikut  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu Approval 

Pilih Tindak Lanjut 



Hal 9 dari 9 B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

o Silahkan pilih tindakan yang ingin dilakukan, ada 3 pilihan : 
 

 
 

▪ Setuju : Menyetujui Data Pekerja Rentan untuk diteruskan ke Jaminan 
Tenaga Kerja 

▪ Tolak : Menolak Data Pekerja Rentan 
▪ Bukan Pekerja Rentan : Bukan merupakan pekerja rentan 

 
o Klik Tombol Simpan untuk menyimpan Pilihan. 
 
 

•  : Adalah untuk merubah data pekerja rentan. 

•  : Adalah untuk menghapus data pekerja rentan. 
 
 

6. Merubah Informasi Data Pekerja Rentan 

• Anda dapat merubah informasi data pekerjaan dengan cara menekan icon berikut 

 
• Setelah itu akan muncul tampilan data pekerja rentan, dan anda dapat merubah data 

dari pekerja rentan yang dipilih 
 

Pilih Tindak Lanjut 

Simpan Pilihan. 



Hal 10 dari 
9 

B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 
Gambar data pekerja rentan 

 

• Setelah selesai merubah, klik tombol simpan. Untuk menyimpan perubahan. 
 

 
7. Menghapus Data Pekerja Rentan 

• Anda dapat menghapus informasi data pekerjaan dengan cara menekan icon berikut 

 
 
8. Memeriksa Data yang dikembalikan 

Apabila terdapat data pekerja rentan yang dikembalikan oleh admin kelurahan, karena 
data tidak ada ataupun salah, maka admin kelurahan dapat mengembalikan dan data 
tersebut akan muncul di menu DIKEMBALIKAN 
 

 
Gambar Tampilan Menu Dikembalikan 

• Anda dapat merubah / Mengecek kembali data pekerja rentan dengan menekan icon  
 
 

  



Hal 11 dari 
9 

B U K U  P A N D U A N  A P I K  K E R J A K U  D I S N A K E R  K O T A  S E M A R A N G  

 
Tampilan Menu Edit 

 

• Setelah selesai melakukan perubahan, untuk menyimpan silahkan klik tombol 
simpan. 


